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Auf dieser Seite finden Sie Hinweise zur Benutzung der Vorlage.

Auf den Folgeseiten sind Informationen zu den verschiedenen Tabellen
und zur Notenberechnung.

Hinweise zur Benutzung der Vorlage

1 Alle Zellen und Tabellenblätter sind gegen unbeabsichtigtes Ändern geschützt.

2 Sie können Ihre Eingaben nur in Zellen ohne Hintergrundfarbe machen.

3 Alle Angaben zur Notenliste wie z.B. Name, Vorname des Schülers, Angaben zur
Klasse, Eingabe von Gewichtungsfaktoren, etc. machen Sie in der Tabelle
�Einstellungen�.

Diese Angaben werden in den anderen Tabellen automatisch eingefügt.

4 Kleine Hilfen zur Eingabe in Form einer Notiz sind an allen wichtigen Eingabe-
zellen vorhanden. Zellen mit einer Notiz sind durch die kleine farbige Markierung
in der rechten oberen Ecke gekennzeichnet.

Anzeigen der Notiz:
Den Mauszeiger in der Zelle positionieren, in der das kleines, farbiges
Quadrat in der oberen Ecke der Zelle ist. Jetzt sollte die Notiz angezeigt
werden, vorausgesetzt, Sie haben unter
Extras -> Optionen... -> OpenOffice.org -> Allgemein: bei Hilfe das Feld
�Tipps� angekreuzt (das ist i.A. die Standard-Einstellung).

Oder Sie positionieren den Mauszeiger in die Zelle mit der farbigen
Markierung und drücken jetzt die rechte Maustaste und wählen in dem 
Kontext-Menü �Notiz anzeigen� aus. So auch wieder ausblenden.

5 Kopieren / Einfügen
Fügen Sie bitte die Daten mit folgendem Befehl ein:

Bearbeiten -> Inhalte einfügen...
In dem Auswahl-Menü wählen Sie dann �Zeichenketten� und �Zahlen�
aus. Anderenfalls kann es passieren, dass die Zellenformatierung 
geändert wird und die Werte nicht mehr vollständig in den Zellen 
sichtbar sind oder Umrandungen gelöscht werden.

6 Drucken
allgemeiner Hinweis

Sie können alle Tabellen auch schwarz-weiß drucken.
Die Farben sind so gewählt, dass dabei keine kräftigen Grautöne ent-
stehen und somit Alles les-, sicht- und kopierbar bleibt.

alle Tabellenblätter / Seiten drucken:
Datei -> Drucken...; dann den gewünschten Drucker auswählen und 
mit �OK� abschicken.
ACHTUNG: Es werden ALLE Tabellenblätter gedruckt, auch wenn 

keine Daten eingetragen sind !

einzelne Tabellenblätter / Seiten drucken
Datei -> Seitenansicht; zu druckende Tabelle / Seite anzeigen
Datei -> Drucken...; dann den gewünschten Drucker auswählen
unter �Druckbereich� �Seiten� auswählen und mit �OK� abschicken.
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Hinweise zu den Tabellen und zur Notenberechnung

A Tabellen

Tabellenarten:
für Informationen (diese)
für Einstellungen für das laufende Schuljahr und zur Notenberechnung
für die Eingabe der Noten der einzelnen Bewertungen
für die Gesamtnote
eine Klassenliste zur vielfältigen Verwendung

�Einstellungen�
In dieser Tabelle machen Sie alle Einstellungen für die anderen Tabellen:

die Eingabe von Namen, Vorname der Schüler

die Eingabe der Kopfdaten für das Schuljahr

die Eingabe der Gewichtungsfaktoren für die Note
Die Note wird aus diesen Einzel-Bewertungen gebildet:

Fachspezifische Leistungen
Lern- und Arbeitsverhalten
mündliche Leistungen
schriftliche Leistungen

Die voreingestellten Gewichtungsfaktoren können angepasst werden.

�Fachspezifische_Leistungen�, �Lern_Arbeitsverhalten�,
�mündliche_Leistungen�, �schriftliche_Leistungen�

In diesen Tabellen tragen Sie die Noten ein. Es werden nur diese Noten akzeptiert:
1 1- 2+ 2 2- 2+ 3 3- 4+ 4 4- 5+ 5 5- 6+ 6

Die Spalte Ø zeigt den Mittelwert der Noten in Dezimalschreibweise.

�Gesamtnote�
Diese Tabelle zeigt den aktuellen Stand der Noten.

In die Spalten 'Arbeitsverhalten' und 'Sozialverhalten' können Sie die entsprechenden
Noten eintragen. Diese Noten werden in dieser Tabelle nicht zur Berechnung der
Note verwendet.

Die Spalte 'Vornote' dient zum Vergleich der Noten des Schülers. Diese Noten
müssen von Hand eingetragen werden.

 In den genannten Spalten werden nur diese Noten akzeptiert:
1 1- 2+ 2 2- 2+ 3 3- 4+ 4 4- 5+ 5 5- 6+ 6

�Liste�

Diese Tabelle wird nicht zur Notenberechnung verwendet. Sie dient dazu, schnell und
einfach eine Klassenliste mit den Schülernamen und den Schuljahrdaten zur
Verfügung zu haben.
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B Notenberechnung

Für die Berechnung werden die Noten in einstellige Dezimalzahlen umgewandelt.

Die Umrechnung 'Noten in Dezimal' Die Umrechnung 'Dezimal in Noten'
erfolgt gemäß dieser Tabelle. erfolgt gemäß dieser Tabelle.

Note Dezimal Dezimal Note
1 1,0 ab 1,1 1

1- 1,3 ab 1,1 1-

2+ 1,7 ab 1,5 2+

2 2,0 ab 2,0 2

2- 2,3 ab 2,1 2-

3+ 2,7 ab 2,5 3+

3 3,0 ab 3,0 3

3- 3,2 ab 3,1 3-

4+ 3,7 ab 3,5 4+

4 4,0 ab 4,0 4

4- 4,3 ab 4,1 4-

5+ 4,7 ab 4,5 5+

5 5,0 ab 5,0 5

5- 5,3 ab 5,1 5-

6+ 5,7 ab 5,5 6+

6 6,0 ab 6,0 6

Diese Vorlage darf für den privaten Einsatz kopiert werden.

Die Weitergabe an eine dritte Person ist nicht gestattet.

Bei Fragen, Anregungen und Wünsche: Werner Mühl
Tel. / Fax: 06183/6979
eMail: info@ib-muehl.de

Erlensee, den 28.04.2008 http://www.ib-muehl.de
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Machen Sie auf dieser Seite alle Ihre Einstellungen für die Notenberechnung.

Eingabe Namensliste Eingabe Kopfdaten

Name, Vorname Schuljahr:

1 Jahrgang:

2 Kurs:

3 Lehrer:

4 Kursstärke: 0
5

6

7

8

9

10

11 Eingabe Gewichtungsfaktoren

12 Bewertung Faktor

13 Fachspezifische Leistungen 5
14 Lern- / Arbeitsverhalten 3
15 mündliche Leistungen 1
16 schriftliche Leistungen 1
17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32
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Arbeitslehre Jahrgang: Kurs:

Fachspezifische Leistungen Lehrer: Kursstärke:

Schuljahr:

Name, Vorname Ø 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
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Arbeitslehre Jahrgang: Kurs:

Gesamtnote Lehrer: Kursstärke:

Schuljahr:

Gewichtung 5 3 1 1
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